
 
 
 
 
 

 
In der LANDESSCHULE FÜR BLINDE UND SEHBEHINDERTE NEUWIED ist zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt folgende Stelle zu besetzen: 
 

Sachbearbeitung Haushalt- und Rechnungswesen (m/w/d) 
38,5 Stunden pro Woche 

befristete Vollzeitstelle (1 Jahr), anschließende Entfristung möglich 
 

Ihre Aufgaben: 
- Erstellung von Beiträgen zu den Haushaltsvoranschlägen 
- Unterstützung bei der Haushaltsüberwachung sowie Erstellung von Prognosen und 2-

Monats- / Quartalsmitteilungen 
- Mittelbewirtschaftung und Erstellung von Anordnungen über das System IRM@ 
- Rechnungsprüfung und Kostenabrechnung von Beschaffungen, Lebensmitteleinkäu-

fen, Schülerausflügen sowie Aus- und Fortbildungsveranstaltungen 
- Fahrtkostenabrechnung sowie Reisekosten und Wegstreckenentschädigungen 
- Verwaltungstätigkeit zur Unterbringung und Betreuung von Kindern und Jugendlichen  
- Erstellung von Schriftsätzen an Erziehungsberechtigte und Kostenträger 

 
Was Sie mitbringen: 
- Verwaltungs- und/oder eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung; vorzugsweise 

bringen Sie Kenntnisse im staatlichen Haushaltsrecht mit 
- Genauigkeit und hohe Eigenverantwortung 
- Organisationsgeschick und strukturierte Arbeitsweise 
- Gutes mathematisches Verständnis und kalkulatorische Fähigkeiten  
- Belastbarkeit und ein hohes Maß an Zuverlässigkeit 

 
Wir bieten Ihnen: 
- Vergütung durch tarifliche Eingruppierung nach Entgeltgruppe 8 TV-L 
- Krisensicherer Arbeitsplatz im öffentlichen Dienst 
- Interessante und vielseitige Aufgaben mit abwechslungsreichen Tätigkeiten  
- Fortbildungsmöglichkeiten für Ihre persönliche und fachliche Weiterbildung  
- Elektronische Zeiterfassung und Ausgleich von Zeitguthaben 
- 38,5h/Woche und bis zu 30 Urlaubstage/Jahr; zusätzlich freie Tage am 24. und 31.12. 
- Mitverantwortlichkeit für das soziale Klima im Land 

 
Richten Sie bitte Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail oder in Kopie und 
ohne Bewerbungsmappe bis zum 30.04.2025 an: 

Landesschule für Blinde und Sehbehinderte Neuwied / Personalwesen / Herr Saal / 
Feldkircher Straße 100 / 56567 Neuwied;  
E-Mail: blindenschule-neuwied@lbs-neuwied.lsjv.rlp.de 
Ihr Ansprechpartner für Rückfragen: Herr Saal, Tel. 02631 970-125. 
Bewerbungen von schwerbehinderten Menschen werden bei entsprechender Eignung be-
vorzugt berücksichtigt. Bewerbungen Älterer sind erwünscht.  
Alle Informationen rund um die Landesschule für Blinde und Sehbehinderte Neuwied fin-
den Sie auf unserer Homepage: www.landesblindenschule-neuwied.rlp.de 

Überregionales Förder- und Beratungszentrum Sehen 


