
   
Stellenausschreibung 

 
Für die Abteilung Frühförderung der Landesschule für Blinde und Sehbehinderte 
Neuwied ist ab dem 01. März 2025 eine halbe Stelle (19,25 Wochenstunden) 
zunächst befristet für ein Jahr, mit der Option der Weiterbeschäftigung 
 

eines Verwaltungsangestellten 
(m/w/d) 

 
am Dienstort Neuwied zu besetzen. 
 
 
Zu den wesentlichen Aufgaben gehören: 
 

 Abrechnung der erbrachten Fördereinheiten 
 Rechnungsstellung gegenüber den kommunalen Kostenträgern der 

Eingliederungshilfe 
 Abrechnung der Geschäfts- und sonstigen Nebenkosten 
 Allgemeiner Schriftverkehr für die Frühförderung, u.a. mit Kostenträgern, 

Familien 
 Aktenführung, Registratur, Archivierung 
 Pflege der Datenbank (Access) 
 Erstellen von Serienbriefen 
 Beschaffung und Bestellung von Fördermaterial 

 
 
Bei weiteren Fragen können Sie sich an Frau G. Brüdern (Tel: 02631 970-117) 
wenden. 
 
Erwartet werden: 
 

 eine abgeschlossene Berufsausbildung im Bereich Verwaltung oder eine 
vergleichbare Qualifikation 

 sicheres Ausdruckvermögen in Wort und Schrift 
 umfassende EDV-Kenntnisse und sicherer Umgang mit gängiger 

Standardsoftware (MS-Office-Programme) 
 die Fähigkeit, sich in wechselnde Aufgabenstellungen einarbeiten zu können 
 hohe Leistungsbereitschaft und Belastbarkeit, Verantwortungsbewusstsein 

sowie Flexibilität, Eigeninitiative und Teamfähigkeit 
 

Die Eingruppierung richtet sich nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst der 
Länder (Entgeltgruppe 6 TV-L). 
 
Im Rahmen des Landesgleichstellungsgesetzes streben wir eine Erhöhung des 
Frauenanteils an und sind daher an Bewerbungen von Frauen besonders 
interessiert. 
 
Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei entsprechender 
Eignung bevorzugt berücksichtigt. 



   
 
Bitte richten Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, 
tabellarischer Lebenslauf, Kopien von Zeugnissen und Beurteilungen) bis zum 
09.02.2025 (Eingangsdatum) an die Einrichtung. 
 
Landesschule für Blinde und Sehbehinderte Neuwied 
Überregionales Förder- und Beratungszentrum Sehen 
Feldkircher Str. 100, 56567 Neuwied 
Tel. 02631 970-0, E-Mail: blindenschule-neuwied@lbs-neuwied.lsjv.rlp.de 
https://landesblindenschule-neuwied.rlp.de    


